COMPETITIONS DU COMITE
Rôle du Responsable de semaine

La liste ci-dessous n'a pas la prétention d'être exhaustive, toutes les remarques constructives seront les bienvenues.

Bien évidemment le Responsable de semaine délègue  aux volontaires présents.
A priori, on peut dégager quelques grandes lignes d'action:

1. Préparation des locaux

2. Accueil de l'Arbitre

3. Gestion du bar

4. Accueil des compétiteurs

5. Remise en état des locaux en fin de compétition

6. Fermeture des locaux et transmission des clés et caisse au suivant

7. …..?

********

· PREPARATION DES LOCAUX

1) Etre sûr d'avoir les clés

2) S'assurer quelques jours à l'avance de la présence des bénévoles inscrits

3) Arriver une heure avant l'heure prévue pour la compétition

4) Vérifier l'éclairage et mettre en route la climatisation sur 23° en choisissant chaud ou froid, bien sûr

5) Vérifier l'état des salles et autre locaux:
· Propreté, poubelles vidées, papiers inutiles ramassés

· Alignement des tables, chaises et tabourets

· Présence des biddings à chaque table

· Tout jeu de cartes sali ou défectueux doit être changé

· Etat des sanitaires rajouts de PQ ou essuie mains

· ACCUEIL DE L'ARBITRE

· Mise à sa disposition du bureau

· Vérification du bon allumage des écrans

· Mise à disposition des numéros de tables qu'il mettra en place lui-même
· GESTION DU BAR

· La préparation du bar doit être faîte avant l'arrivée des compétiteurs. En particulier les machines à café doivent remplies d'eau et en chauffe.

· Approvisionner le bar avec gobelets café, sucres et touillettes, gobelets boissons et pailles

· Vérifier le fond de caisse 

· Préparer les tickets de réservation de sandwiches

· Servir les compétiteurs et encaisser (avant de servir)

· En fin de compétition:

· vérifier la caisse et établir le document de transmission des recettes aux trésorières et transmission à ces dernières
· vérifier l'état du stock fonction des consommations et si besoin déclencher le réapprovisionnement auprès de Chantal qui mandatera éventuellement Dominique ou Annick

· ACCUEIL DES COMPETITEURS

· Mettre une personne à la gestion de parking

· Notre accueil en salle se limite à la mise à disposition des locaux et assurer le service de bar, ce qui ne nous dispense pas d'être aimables avec eux…

· REMISE EN ETAT DES LOCAUX EN FIN DE COMPETITION

· remettre les salles en ordre ( coup de balai si nécessaire…)
·  ramasser les n° de tables

·   vider les poubelles 

·   vérifier la propreté des sanitaires et nettoyage éventuel

·   remplir les distributeurs de papiers

· FERMETURE DES LOCAUX
· Arrêt des climatiseurs
· Extinction de toutes les lumières

· Vérification de la fermeture de tous les robinets

· Verrouillage des portes et fenêtres

· Ensuite transmission des clés, de la caisse avec fond de caisse au responsable suivant, avec consignes éventuelles

Pour tout problème qu'il n'arrive pas à résoudre par lui-même, le responsable de semaine appelle le Président ou Christian
